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1. Condiciones Generales.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 108 de la Constitucién politica del Estado de Hidalgo, 33, 36, 39,
40, 41y 42 parrafo Ill de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo, 10 y 44 del reglamento de la ley en la materia y demas correlativos y aplicables, convoca a las personas
fisicas y morales con capacidad técnica y econdmica que deseen participar en la licitacién publica Nacional No.
CELSH-CAASSP-LP-009/2026 para la adquisicidon de “Articulos de Papeleria”, con disponibilidad presupuestaria
autorizada mediante oficio de autorizacién No SH/0284/2026, emitido por la Secretaria de Hacienda del Gobierno
del Estado de Hidalgo del ejercicio fiscal 2026, conforme a la presente convocatoria a la licitacién publica.

1.1. Descripcion de los bienes objeto de esta licitacién.

Los bienes objeto de esta licitacidon se describen en el anexo N°1 de esta convocatoria a la licitacién publica, las
cuales conforman un total de 96 partidas

1.2. Condiciones de pago.

El pago total se efectuard dentro de los 05 dias habiles después de la entrega total de los bienes y a satisfaccion
de Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo. Los precios permanecerdn fijos y no habra escalatoria
alguna.

1.3. Plazo y condiciones de entrega bien.

El plazo de entrega sera de 05 dias habiles, contados a partir de la firma del contrato correspondiente.

Los gastos por concepto de fletes, seguros, maniobras de carga y descarga etc., deberdn estar considerados en
el precio unitario de los bienes. El proveedor efectuara el traslado del bien por su exclusiva cuenta, bajo su
responsabilidad del daflo que pueda sufrir el mismo durante el traslado.

1.4. Lugar de entrega bien.

Se hara en el Almacen del Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo en horario de 09.00 a 15:00 horas de
lunes a viernes. ubicado en: Carretera México-Pachuca Km. 84.5 S/N Colonia Carlos Rovirosa C.P. 42082 del
Municipio de Pachuca de Soto, Hgo.

1.4.1 IDENTIFICACION Y EMPAQUE DE LOS BIENES A ENTREGAR

EL LICITANTE GANADOR DEBERA CUMPLIR CON:

A) IDENTIFICAR LOS BIENES CON EL NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR Y GENERALES,
NUMERO DE CONTRATO, NUMERO DE LICITACION, DESCRIPCION DEL ARTICULO, CANTIDAD,
GARANTIA, ENTRE OTROS.

B) EMPACAR Y EMBALAR LOS BIENES DE TAL FORMA QUE SE PRESERVEN SUS CARACTERISTICAS
ORIGINALES DURANTE EL FLETE, LAS MANIOBRAS DE ESTIBA Y ALMACENAJE.

1.4.2 DEVOLUCIONES
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LA CONVOCANTE PODRA HACER DEVOLUCIONES DE LOS ARTICULOS DE PAPELERIA CUANDO SE
COMPRUEBE DE LA EXISTENCIA DE VICIOS OCULTOS O DEFECTOS DE FABRICACION QUE OCASIONE
PROBLEMAS DE CALIDAD DURANTE SU ALMACENAJE, DISTRIBUCION, O BIEN QUE LOS EMPAQUES DE LOS
PRODUCTOS SUMINISTRADOS, POR CAUSAS IMPUTABLES AL PROVEEDOR Y DENTRO DEL PERIODO DE VIDA
UTIL DEL BIEN.

EN ESTOS CASOS, EL PROVEEDOR SE OBLIGA A REPONER AL CONGRESO Y SIN CONDICION ALGUNA DENTRO
DE LOS 05 (CINCO) DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE SU NOTIFICACION POR ESCRITO O VIA CORREO
ELECTRONICO EL 100 % DEL VOLUMEN DE LOS ARTICULOS DEVUELTOS, MISMO QUE NO LE EXIME DE LA
APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN EL PUNTO 3.2 DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA.

CUANDO LA DEVOLUCION SEA POR CAUSAS IMPUTABLES AL PROVEEDOR, Y ESTE NO PUEDA REALIZAR LA
REPOSICION EN EL PLAZO SENALADO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR LOS PAGOS QUE HUBIESE
RECIBIDO MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES, CONFORME AL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.

1.4.3 CASOS DE RECHAZO

SI DURANTE EL PROCESO DE INSPECCION FISICA, LOS ARTICULOS DE PAPELERIA PRESENTAN ALGUN MOTIVO
DE RECHAZO, TALES COMO FALTA DE IDENTIFICACION DEL PRODUCTO, EMPAQUE COLECTIVO GOLPEADO
POR TRANSPORTE, ROTURAS, ENMENDADURAS, EMPAQUES PRIMARIOS ROTOS, ENTRE OTROS, EL CONGRESO
NO ACEPTARA LA RECEPCION CORRESPONDIENTE DE LOS MISMOS.

1.5 Vigencia de la cotizacion.

La vigencia de la cotizacién es de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha de apertura de proposiciones.

Los licitantes deberdn apegarse estrictamente a las condiciones establecidas en los puntos 1.2, 1.3, 1.4 y 15.
Indicando en forma integra el contenido de los puntos, o en caso contrario deberdn sustituirlo con la frase
“segun la convocatoria a la licitacién publica”, de no hacerlo asi, sera motivo de descalificacion.

1.6 Ninguna condicién de la convocatoria a la licitacién pUblica debera ser negociada.

Las condiciones contenidas en la convocatoria a la licitaciéon y en las proposiciones presentadas por los licitantes

no podran ser negociadas.

2. Asistencia a los diferentes actos de la licitacién por parte de los licitantes.

Eventos Fecha Horario Ubicacién
Biblioteca y Hemeroteca del
Congreso del Estado Libre y

12 de 11:00 Soberano de Hidalgo, Ubicada en:
Junta de Aclaraciones: marzo de HbRAS Carretera México — Pachuca, Km.
2026 84.5, S/N, Colonia Carlos Rovirosa
C.P. 42082 del Municipio de
Pachuca

Biblioteca y Hemeroteca del
Congreso del Estado Libre y

18 de . Soberano de Hidalgo, Ubicada en:
.. 11:00 L.
Apertura de proposiciones: marzo de HORAS Carretera México — Pachuca, Km.
2026 84.5, S/N, Colonia Carlos Rovirosa
C.P. 42082 del Municipio de
Pachuca
Fallo: 20 de 14:30 Biblioteca y Hemeroteca del
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marzo de HORAS Congreso del Estado Libre y
2026 Soberano de Hidalgo, Ubicada en:

Carretera México — Pachuca, Km.
84.5, S/N, Colonia Carlos Rovirosa
C.P. 42082 del Municipio de
Pachuca

La presente licitacién publica sera presencial.

Previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones, el convocante podra efectuar el registro de
participantes.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacién y apertura de proposiciones y el acto de fallo, se
realizardn de manera presencial, a los cuales podran asistir los licitantes, sin perjuicio de que el fallo pueda
notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la ley.

A los actos del procedimiento de licitacién publica podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo
la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos, por lo que no
firmaran ningdn documento que tenga relacién con el acto al que asistan, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 33 de la ley.

Durante los actos de la junta de aclaraciones, presentacién y apertura de proposiciones, y fallo, Unicamente se
permitird el acceso a los mismos a un sélo representante por empresa.

Durante el desarrollo de la licitacién, los licitantes no podran tener contacto con las areas evaluadoras de los
bienes.

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacién y apertura de proposiciones, y de la junta
publica en la que se dé a conocer el fallo seran firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta
de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra entregar una copia a
dichos asistentes y al finalizar cada acto se fijard un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible al que
tendrd acceso el publico, en el domicilio del area responsable del procedimiento de contratacioén, por un término
no menor de cinco dias habiles.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en la pagina de internet de esta convocante. Dicho
procedimiento sustituird a la notificacién personal.

2.1. Modificaciéon de la convocatoria a la licitacién publica por parte de la convocante.

El Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo siempre que ello no tenga por objeto limitar el numero de
licitantes, podra modificar aspectos establecidos en la convocatoria, a partir de la fecha en que sea publicada y
hasta, inclusive, el quinto dia habil previo al acto de presentacidén y apertura de proposiciones, recorriéndose los
demas plazos, dichas modificaciones se difundirdn en la pagina web: https://www.congresohidalgo.gob.mx/ a
mas tardar en la junta de aclaraciones.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior, en ningln caso podran consistir en la sustitucién
de los bienes convocados originalmente, en la adicion de otros de distintos rubros o en la variacién significativa
de sus caracteristicas. Cualquier modificacién a la convocatoria a la licitacion publica, incluyendo las que
resulten de la junta de aclaraciones, formara parte de la misma y debera ser considerada por los licitantes en la
elaboracion de su proposicién.

2.2 Junta de aclaraciones.
La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los licitantes.
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El acto serd presidido por el presidente del comité, quién deberd ser asistido por un representante del area
técnica o usuaria de los bienes, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de
los licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria a la licitacién
publica deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en la licitacién, por si o en
representacién de un tercero, manifestando en todos los casos los siguientes datos:

a) Del licitante: registro federal de contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o
representante. Tratdndose de personas morales, ademadas se sefalara la descripcién del objeto social de la
empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las
que se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios; y

b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las propuestas.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacién publica mediante el escrito a que se refiere
el parrafo anterior, seran consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de aclaracién en
relacién con la convocatoria a la licitaciéon publica.

Las solicitudes de aclaraciéon deberan entregarlas personalmente en la Direccién de la Unidad de Contabilidad y
Presupuesto o al correo electrénico dgsa.adquisiciones@gmail.com hasta las 1:00 horas del dia 11 de marzo de
2026. cuando el escrito se presente fuera del plazo, el licitante sélo tendrad derecho a formular preguntas sobre
las respuestas que dé la convocante en la mencionada junta.

Si el escrito sefalado no se presenta, se permitird el acceso a la junta de aclaraciones a la persona que lo solicite,
en calidad de observador en términos del ultimo parrafo del articulo 33 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios del Sector Publico para el Estado de Hidalgo.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en la convocatoria a la licitacién publica, indicando el numeral o punto especifico con el cual
se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados, podran ser desechadas por la
convocante.

Se podra acompanfar a la solicitud de aclaracién correspondiente una versién electrénica y editable, de la misma
que permita a la convocante su clasificaciéon e integracién por temas para facilitar su respuesta en la junta de
aclaraciones de que se trate. Cuando la versidon electrénica esté contenida en un medio fisico, éste le sera
devuelto al licitante en la junta de aclaraciones respectiva.

Se tomara como hora de recepcién de las solicitudes de aclaraciéon del licitante, la que indique el sello de su
recepcion.

La junta de aclaraciones, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

En la fecha y hora establecida para la primera junta de aclaraciones, el presidente del comité procedera a dar
contestacion a las solicitudes de aclaracién, mencionando el nombre del o los licitantes que las presentaron. La
convocante podrd optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera individual o de manera conjunta
tratdndose de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la
convocatoria.

El presidente del comité podra suspender la sesidn, en razén del ndmero de solicitudes de aclaracién recibidas
o del tiempo que se emplearia en darles contestacién, informando a los licitantes la hora y, en su caso, fecha o
lugar, en que se continuara con la junta de aclaraciones.
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Una vez que la convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracién, se dara inmediatamente
oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de los puntos o apartados de la convocatoria a la
licitacidn publica en que se dio respuesta, formulen las preguntas que estimen pertinentes en relacién con las
respuestas recibidas. El presidente del comité, atendiendo al nimero de preguntas, informara a los licitantes si
éstas serdn contestadas en ese momento o si se suspende la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior.

Se levantard acta en la que se haran constar los cuestionamientos formulados por los interesados y las
respuestas de la convocante.

No habra tolerancia para el inicio del acto de aclaraciones, el recinto se cerrara a la hora indicada y no se
aceptaran mas asistentes.

2.3. La presentacion de las proposiciones.

2.3.1. Idioma en que deberan presentarse la propuesta

Todos los documentos relacionados con el proceso de esta licitacidon deberan redactarse en idioma espafiol.
2.3.2. Unidad de moneda en que debera cotizar los bienes.

El precio de los bienes que se coticen, deberdn expresarse en pesos mexicanos (moneda nacional).

2.3.3. Documentacioén que integra la proposicion del licitante.

Los licitantes exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre
cerrado, en el lugar de celebracién del acto de presentacidén y apertura de proposiciones. Para esta licitacién no
se aceptara el uso del servicio postal o de mensajeria.

El licitante podra presentar a su eleccién, dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacién distinta a la que
conforma la propuesta técnica y econémica, misma que forma parte de su proposicién.

Los licitantes sélo podran presentar una proposicion en cada procedimiento de contratacién; iniciado el acto de
presentacién y apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los
licitantes, salvo caso fortuito o fuerza mayor.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por los licitantes o sus apoderados.

Sobre Gnico

Documento I. Identificacién (original y copia).

Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona que asista al acto de presentacién y apertura de
proposiciones. El documento original le serd devuelto al término de la reunién.

La identificacién podra ser alguna de las siguientes:

a) Credencial para votar,

b) Pasaporte,

c) Cartilla del servicio militar; y/o

d) Licencia vigente para conducir vehiculos

No serd motivo de descalificacién la falta de identificacion, de quien entregue las proposiciones técnicas y
econdmicas, el cual solamente podra participar durante el desarrollo del acto con el caracter de observador.

Documento Il. Representacion legal (anexo N° 2).
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Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica,
mismo que contendra como minimo los datos siguientes:

1. Del licitante: clave del registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratandose de personas fisicas, presentar su acta de nacimiento y para personas
morales, ademas, descripcién del objeto social de la empresa; nimero y fecha de las escrituras publicas en las
que conste el acta constitutiva y, en su caso, reformas o modificaciones, sefalando nombre, nimero y
circunscripcién del notario o fedatario publico que las protocolizé; asi como fecha y datos de su inscripcién en el
instituto de la funcién registral, y relacién del nombre de los socios que aparezcan en éstas; y

2. Del representante del licitante: el nUmero y fecha de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir la proposicién, sefialando nombre, nimero y circunscripcién del notario o fedatario
publico que las protocolizé.

Previo a la firma del contrato, el licitante ganador debera presentar original o copia certificada para su cotejo de
los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el
contrato correspondiente.

El licitante deberda proporcionar una direccién de correo electrénico para notificaciones personales.

No serda motivo de descalificaciéon la falta de acreditamiento de la personalidad de quien entregue las
proposiciones técnicas y econdmicas, el cual solamente podra participar durante el desarrollo del acto con el
caracter de observador.

Documento lll. Registro de proveedor de la administracién publica estatal.

Presentar el registro de proveedor de la administracién publica estatal vigente con la especialidad
correspondiente al objeto de la contratacién en donde la convocante sera la exclusiva responsable de verificar y
aplicar la especialidad correcta de acuerdo al padrén de proveedores vigente en el Estado de Hidalgo.

Documento IV. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos del articulo 77 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y copia simple del acta
constitutiva.

Declaracién escrita del licitante (persona fisica o moral) donde indique bajo protesta de decir verdad que no se
encuentra en alguno de los supuestos del articulo 77 de la ley en la materia, asi como copia simple de las actas
constitutivas, estatutos, reformas o modificaciones.

Documento V. Presentacién de la proposicion. (Anexo No. 1)

La descripcién técnica deberd presentarse apegada a las especificaciones del bien que se sefala en el anexo N°
1, considerandose las modificaciones y/o correcciones que se hubieren acordado, en la junta de aclaraciones que
forma parte integrante de la convocatoria a la licitacién publica.

Debiéndose sefialar marca, modelo y otros detalles que identifiquen plenamente los bienes

El licitante deberd manifestar por escrito el tiempo que garantiza los bienes

En las partidas que no exista oferta por parte del licitante se deberd indicar en el renglén correspondiente la
palabra “no cotizo” o en caso contrario podra no incluir dichas partidas en su proposicion.

En caso de presentar descripcion incompleta de los bienes, omisién de marca propuesta o modelo, cantidades
diferentes a las solicitadas y en general la falta de algldn requisito incluido en este documento o de informacién
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contenida en el anexo No. 1 de la presente convocatoria a la licitacién publica, se desechara la partida
correspondiente.

Se debera presentar muestra fisica de los Articulos de Papeleria solicitados en el anexo no. 1. anexando el recibo
original de la entrega de las muestras fisicas debidamente sellado y firmado por el personal de la Subdireccién
de Adquisiciones del Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo. las cuales se deberan entregar el dia 17
de marzo de 2026 en un horario de 09:30 a 15:00 horas. las muestras fisicas se deberan identificar con el nombre
del licitante, numero de licitacién y numero de partida correspondiente; las muestras no seran devueltas a los
licitantes.

No debera presentar opciones técnicas.

La proposicién incluird la cantidad requerida, por partida, precio unitario e importe. Los descuentos especiales
que otorguen deberan estar incluidos en el precio unitario del bien cotizado, con excepcién del 16% de |.V.A.

Deberan obtener la suma total de su oferta, desglosando el 16% de .V.A. e indicando el importe total con nUmero
y letra.

Las condiciones de pago, plazo y condiciones de entrega, lugar de entrega, garantia y vigencia de la proposicién
deberan incluirse, apegandose estrictamente a las sefaladas en esta convocatoria a la licitacién publica.

Se sugiere que las propuestas técnicas y econdmica se presenten en formato editable Excel (en medio
magnético) para facilitar la evaluacién por parte de la convocante

Documento VI. Declaracién de integridad (Anexo N° 3)

Declaraciéon de integridad en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de
interpdsita persona, se abstendrd de adoptar conductas para que los servidores publicos del convocante,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.

Documento VIl. Garantia de seriedad

La seriedad de la formalizaciéon de la propuesta. El porcentaje de esta garantia serd del 5% (cinco por ciento) de
la proposicién del proveedor considerando el LV.A, y se garantizard mediante: FIANZA OTORGADA POR
INSTITUCION AUTORIZADA, CHEQUE CERTIFICADO O CHEQUE DE CAJA a favor del Congreso del Estado Libre y
Soberano de Hidalgo.

Dicha garantia deberd ser devuelta al sexto dia posterior al fallo en el supuesto de no haber inconformidad
presentada por algun proveedor.

Documento VIIl. Formato que deberan presentar los licitantes que integren el sector de micro, pequefas y
medianas empresas en el Estado (Anexo 4)

Formato que deberdn presentar los licitantes que participen en el procedimiento de contratacién, en caso de
existir igual de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequefas y
medianas empresas en el Estado.

Documento IX. Opinién positiva del IMSS

Los Licitantes deberdn presentar el documento vigente desde la presentacién y apertura de proposiciones hasta
la firma del contrato y sin adeudo en que conste la opinidn positiva obtenida por el Instituto Mexicano del
Seguro Social sobre el cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, de conformidad con el
Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y con la Regla 2.1.27 de la Resolucién Misceldnea Fiscal.
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Sera responsabilidad del licitante verificar que el cédigo QR de dicho documento se encuentre legible y dirija a
la pagina web correspondiente para su correcta validacién, el incumplimiento a este punto serd motivo de
descalificacion. Sera responsabilidad del licitante participante presentar dicha opinién vigente, sin adeudo y en
sentido positivo al momento de la formalizacién del contrato

Documento X. Constancia del INFONAVIT

Los Licitantes deberan presentar la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos, documento vigente al bimestre inmediato anterior y sin adeudo, expedido por el Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) de conformidad con el Articulo 32-D del
del Cédigo Fiscal de la Federacién y con la Regla 2.1.28 de la Resolucién Miscelanea Fiscal.

Sera responsabilidad del licitante verificar que el cédigo QR de dicho documento se encuentre legible y dirija a
la pagina web correspondiente para su correcta validacién, el incumplimiento a este punto sera motivo de
descalificacion.

Documento XI. Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales Estatales

En sentido positivo o inscrito sin obligaciones, todos los participantes deberdan presentar su “Opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales estatales, el cual debera estar vigente desde la apertura hasta la firma del
contrato, como requisito indispensable para la adjudicacién del contrato. Misma que se puede tramitar en el
siguiente Link https://ruts.hidalgo.gob.mx/VER/8956

Sera responsabilidad del licitante verificar que el cédigo QR de dicho documento se encuentre legible y dirija a
la pagina web correspondiente para su correcta validacién; el incumplimiento a este punto serda motivo de
descalificacion.

Documento Xll. Formato 32-D

Debera Incluir la opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales vigente emitida por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Documento XlIl. Formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar

Presentar formato en el que sefalen los documentos requeridos para participar, relacionandolo con los puntos
especificos de la convocatoria a la licitacién publica en los que se solicitan. El formato servira a cada participante
como constancia de recepcién de la documentacion que entreguen en este acto, asentdndose dicha recepcién
en el acta respectiva o anexando copia de la constancia entregada a cada licitante. La falta de presentacién del
formato no sera motivo de desecamiento y se extendera un acuse de recibo de la documentacién que entregue
el licitante en dicho acto.

2.4 Proposiciones Conjuntas

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente una proposicion justificando el hecho, sin necesidad de
constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales. En este supuesto la proposicién
debera ser firmada por el representante comuUn que para ese acto haya sido designado por el grupo de
personas. se deberd presentar el convenio firmado por cada una de las personas que integren una proposicion
conjunta, indicando en el mismo las obligaciones especificas del contrato que correspondera a cada una de
ellas.

Cuando la proposicién conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento debera ser firmado por
el representante legal de cada una de las personas participantes en la proposicién, a quienes se considerar3,
para efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios o mancomunados.
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Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicién conjunta puedan constituirse en una
nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de proposicién conjunta,
siempre y cuando se mantenga en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio.

Los actos, contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los licitantes en cualquier etapa del
procedimiento de licitaciéon deberan apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econémica en
materia de practicas monopdlicas y concentraciones. cualquier licitante o convocante podra hacer del
conocimiento de la comision federal de competencia, hechos materia de la citada ley, para que resuelva lo
conducente.

Los interesados podran agruparse para presentar una proposicién, cumpliendo los siguientes aspectos:

I. Cualquiera de los integrantes de la agrupacién, podrd presentar el escrito mediante el cual manifieste su
interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacién;

Il. Las personas que integran la agrupacién deberan celebrar en los términos de la legislacién aplicable el
convenio de proposicidén conjunta, en el que se estableceran con precisidn los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y registro federal de contribuyentes de las personas integrantes, senalando, en su
caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas
morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan
en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, senalando, en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

c) Designacién de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicién y con el procedimiento de licitacién pubilica;

d) Descripcion de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada persona integrante, asi
como la manera en que se exigird el cumplimiento de las obligaciones; y

e) Estipulaciéon expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria o mancomunada, segun se convenga, para efectos del
procedimiento de contratacién y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo;y

Il. En el acto de presentacién y apertura de proposiciones el representante comun de la agrupaciéon debera
sefalar que la proposicién se presenta en forma conjunta. el convenio a que hace referencia la fraccién Il se
presentard con la proposicién y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el
contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo como uno de sus anexos; y en el supuesto de que
se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposicién conjunta, el convenio indicado en la
fraccion Il y las facultades del apoderado legal de la agrupacién que formalizara el contrato respectivo, deberan
constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la
agrupaciéon que formula la proposicién conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual,
deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya
por las personas que integran la agrupacién que formulé la proposicién conjunta, antes de la fecha fijada para la
firma del contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito a la convocante por dichas personas o por su
apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo o a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.

Nota: todas las personas que presenten proposiciones conjuntas, deberadn contar con el registro en el padrén de proveedores
con la clasificacién correspondiente a esta licitacién

2.5. Acto de presentacién y apertura de proposiciones.

La entrega de proposiciones se hard en sobre cerrado que contendra la oferta técnica y econdémica. La
proposicién debera ser firmada autégrafamente por la persona facultada para ello en la Ultima hoja de cada uno
de los documentos que forman parte de la misma, por lo que no se desecharan cuando las demas hojas que la
integran o sus anexos carezcan de firma o rdbrica.
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La documentacion distinta a la proposicién podra entregarse, a eleccién del licitante, dentro o fuera del sobre
que la contenga, siempre y cuando la entrega de la documentacion se realice en el mismo acto.

Previamente al acto de presentacidn y apertura de proposiciones, la convocante llevara a cabo el registro y
revision preliminar, y se realizarad por lo menos treinta minutos antes de la hora senalada para el inicio de dicho
acto.

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, el presidente del
comité no permitird el acceso a ningun licitante ni observador, o servidor puUblico ajeno al acto. Una vez iniciado
el acto, se procedera a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se hubieren registrado en los términos del
parrafo anterior, en cuyo caso se pasara lista a los mismos. No habra tolerancia para el inicio del acto de
presentaciéon y apertura de proposiciones, el recinto se cerrard a la hora indicada y no se aceptaran mas
asistentes ni la integracién de documento alguno.

Los licitantes deberdn entregar su sobre cerrado al presidente del comité en dicho acto. El acto no podra
concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres recibidos.

El acto de presentacién y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegirdn a uno, que en forma conjunta con el presidente del
comité rubricardn la propuesta técnica y econdmica (anexo no. 1), la que para estos efectos constara
documentalmente;

Il. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procederd a su apertura, haciéndose constar la
documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido la convocante Unicamente hara
constar la documentacién que presentdé cada uno de los licitantes, sin entrar al andlisis técnico, legal o
administrativo de su contenido, por lo que ninguna propuesta podra ser desechada en este acto;y

lll. Se levantara acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacién y apertura de las
proposiciones, en la que se hard constar la documentacién presentada, se asentaran las manifestaciones que,
en su caso, emitan los licitantes en relacién con el mismo, asi como los hechos relevantes que se hubieren
presentado; se sefialard lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacién, fecha que debera
quedar comprendida dentro de los cinco dias habiles siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse,
siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de tres dias habiles contados a partir de que concluya el plazo
establecido originalmente. El presidente del comité, atendiendo al niumero de proposiciones presentadasy a las
partidas licitados, podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada una de las partidas que integran las
proposiciones, o anexar copia de la propuesta econdémica de los licitantes al acta respectiva, debiendo en este
ultimo caso, dar lectura al importe total de cada proposicién. En ambos supuestos el analisis detallado de las
proposiciones se efectuard posteriormente por la convocante, al realizar la evaluacién de las mismas, de
conformidad al articulo 54 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector
publico del Estado de Hidalgo.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse sin
efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de licitacién publica hasta su
conclusioén.

2.6. Criterios para la adjudicaciéon del contrato.

Los criterios que se aplicaran para la adjudicacién del contrato, serdn los siguientes:

el Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo adjudicara por partida

Para la evaluacién de las proposiciones, se utilizard el método de evaluacién binario, mediante el cual sélo se

adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos y oferte el precio solvente mas bajo, siempre y cuando éste
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resulte conveniente; se evaluara al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar
estas solventes, se evaluardn las que les sigan en precio.

Para determinar que un precio no es aceptable, al monto de cada bien, se les sumara el porcentaje previsto en
la fraccion XXVI del articulo 4 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico para el
Estado de Hidalgo, cuando algun precio ofertado sea superior, éste sera considerado como no aceptable.

El precio conveniente Unicamente se llevard a cabo cuando se requiera acreditar que un precio ofertado se
desecha porque se encuentra por debajo del porcentaje determinado conforme a la fraccién XXV del articulo 4
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico para el Estado de Hidalgo.

Cuando se deseche una proposicién por considerar que los precios no son convenientes o se determine que son
no aceptables, no se podra adjudicar el contrato a los licitantes cuyas proposiciones contengan dichos precios,
dicha determinacién se incorporara al fallo.

En ningldn caso el convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones
presentadas

Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicarad al licitante cuya oferta resulte
solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos en esta convocatoria a la
licitacién, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integran el sector de micro,
pequefias y medianas empresas.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacién se efectuara a favor del licitante
que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién, para lo cual sera convocado un representante del
6rgano interno de control de la convocante.

2.7. Descalificacién del licitante.
Serd causa de descalificacion:

a). Elincumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria a la licitacién pubilica;

b). El licitante que por si mismo o a través de interpdsita persona, adopte conductas para que los servidores
publicos del convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
participantes; y

c). Sise comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los bienes, o cualquier
otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes

Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar la
conduccién de los actos de la licitacidn, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o
deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no serdn objeto de evaluacién y se
tendrdn por no establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o
requisitos no serd motivo para desechar sus proposiciones.

Los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién seran:

. Proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir
al convocante pudiera aceptarse;

Il Omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta técnica
o econdmica;

111 Utilizar formatos distintos a los establecidos, siempre que en los mismos se proporcione de manera
clara la informacién requerida; y
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V. Cualquier otro que no tenga por objeto determinar la solvencia de la proposicién presentada.
2.8. Licitacion o partidas desiertas.
La licitacién o partidas seran declaradas desiertas cuando:

a) No se presente ninguna proposiciéon
b) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no reldnan los requisitos solicitados; o
c) Los precios de todos los bienes ofertados no resulten aceptableso  convenientes.

2.9. Cancelacién de Ia licitacién o partidas.

Se podrd cancelar una licitacién, partidas incluidos en ésta, cuando se presente caso fortuito; fuerza mayor;
existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes, o que de continuarse con
el procedimiento se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la propia convocante. La determinacién de dar por
cancelada la licitacién, partidas o conceptos, debera precisar el acontecimiento que motiva la decisién y sera
suscrita por el titular del convocante, la cual se hara del conocimiento de los licitantes. De conformidad con el
articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

2.10. Acto de fallo

Se dara a conocer el fallo en junta publica a la que libremente podran asistir los licitantes que hubieran
presentado proposicién, entregandoseles copia del mismo y levantandose el acta respectiva. Al finalizar cada
acto se fijard un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible, al que tenga acceso al publico en el
domicilio del area responsable del procedimiento de contratacién, por un término no menor de cinco dias
habiles. Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en los medios electrénicos del convocante
https://www.congresohidalgo.gob.mx/. Para efectos de su notificacién a los licitantes que no hayan asistido al
acto. Dicho procedimiento sustituira a la notificacién personal.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste serdn exigibles,
sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados.

Contra el fallo procedera la inconformidad en términos del titulo octavo, capitulo primero de la ley en mencién.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza,
gue no afecte el resultado de la evaluacidén realizada por el convocante, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su notificaciéon y siempre que no se haya firmado el contrato, el comité procedera a su correccién,
aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran constar
los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los licitantes
que hubieran participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo copia de la misma al érgano interno
de control del area responsable de la contratacién dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su
firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccién conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior,
el comité dard vista de inmediato a la contraloria o al érgano interno de control, a efecto de que emita las
directrices para su reposicion.

Las proposiciones desechadas podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos
noventa dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberdn conservarse hasta la total conclusiéon de la
inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos el convocante procedera a su destruccion
en términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.
Todo lo anterior con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo.
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3. Firma del contrato

La convocatoria a la licitacién, el contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus
derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan modificar las
condiciones previstas en la convocatoria a la licitacién y sus juntas de aclaraciones; en caso de discrepancia,
prevalecera lo estipulado en éstas.

Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en las bases de la licitacion y
obligaran a la persona a quien se haya adjudicado, a firmar el contrato en la fecha, hora y lugar previstos.
Asimismo, con la notificacién del fallo se realizara la requisicién de los bienes.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser cedidos por el proveedor a favor de
cualquier otra persona fisica o moral, con excepcién de los derechos de cobro en cuyo caso debera contar con el
consentimiento escrito del convocante.

Previo a la firma del contrato, el licitante a quien se le adjudique el mismo deberd presentar para su cotejo,
original o copia certificada de los siguientes documentos:

. Tratdndose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue
constituida conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional,
debidamente inscrita en el instituto de la funcién registral;

1. Tratdndose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de
naturalizacién respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como la documentacién con la
que acredite tener su domicilio legal en el territorio nacional y copia de identificacién oficial;

1. Registro en el padréon de proveedores con la clasificacién correspondiente al objeto de la
contratacion;

V. Copia de la cédula del registro federal de contribuyentes; y

V. Cerciorarse, antes de la celebracién de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para
la enajenacion de todo tipo de bienes, prestacién de servicios de cualquier naturaleza o
la contratacién de obra publica o servicios relacionados con ésta, que el particular manifieste
bajo protesta de decir verdad que no desempefa empleo, cargo o comisién en el servicio publico
0, en su caso, que a pesar de desempenarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se
actualiza un conflicto de interés. Las manifestaciones respectivas deberdn constar por escrito y
hacerse del conocimiento del érgano interno de control, previo a la celebracién del acto en cuestién.
En caso de que el proveedor sea persona moral, dichas manifestaciones deberdn presentarse
respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad;

Sin perjuicio de la obligacién anterior, previo a realizar cualquier acto juridico que involucre el ejercicio de
recursos puUblicos con personas juridicas, revisar su constitucién y, en su caso, sus modificaciones con el fin de
verificar que sus socios, integrantes de los consejos de administracién o accionistas que ejerzan control no
incurran en conflicto de interés, y

Abstenerse de realizar propaganda gubernamental con recursos publicos que incluya nombres, imagenes,
voces o simbolos que impliquen promocién personalizada de cualquier servidor publico. Art. 49 fracciones IX, X y
Xl de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

3.1. Garantias
Los proveedores que presenten proposiciones o celebren los contratos, deberan garantizar:

. La seriedad de la formalizacién de la propuesta. El porcentaje de esta garantia sera del 5% (cinco por
ciento) de la proposicién del proveedor;

Il Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberdn constituirse por la totalidad del
monto de los anticipos; y
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11K El cumplimiento de los contratos. Esta garantia sera del 10% (diez por ciento) del monto total del
contrato.

La garantia de seriedad prevista en este apartado se presentara al momento de llevar a cabo la presentacién y
apertura de proposiciones; la de anticipo se presentara previamente a la entrega de éste, a mas tardar en la
fecha establecida en el contrato y la de cumplimiento del contrato deberd presentarse a mas tardar dentro de
los tres dias habiles siguientes a la firma del mismo, salvo que la entrega de los bienes se realice dentro del
citado plazo.

El proveedor seleccionado se obliga a sujetarse a los términos, lineamientos, procedimientos y requisitos que
establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, criterios,
lineamientos emitidos por la Secretaria de Contraloria y demas disposiciones que le sean aplicables.

Cuando se modifique el monto, plazo o vigencia del contrato debera ajustarse la garantia otorgada.
3.2. Penas convencionales.

En caso de incumplimiento en la entrega de los bienes, el proveedor debera reintegrar los anticipos que haya
recibido mas los intereses correspondientes. Los cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado
y se computaran por dias naturales, desde la fecha de su entrega, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicidén del convocante.

Tratdndose de exceso en los pagos que haya recibido el proveedor, éste debera reintegrar los mismos, conforme
a lo sefalado en el parrafo anterior.

En caso de rescision del contrato, el proveedor debera reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos progresivos
que haya recibido mas los intereses pactados en el contrato. Los intereses se calculardan sobre el monto del
anticipo no amortizado, pagos progresivos efectuados y se computaran por dias naturales desde la fecha de su
entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién del convocante.

La entrega extemporanea de los bienes se penalizard con el 3 (tres) al millar por cada dia natural de demora
sobre el importe de los bienes y seran determinadas en razén de los bienes no entregados oportunamente a
partir de la fecha limite seflalada para la entrega. De conformidad con el articulo 72 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Los proveedores, estdn obligados a responder de los defectos y vicios ocultos de los bienes, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefalados en el contrato y el cédigo
civil para el Estado de Hidalgo. En cumplimiento al articulo 73 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

El proveedor cubrird las cuotas compensatorias que, conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico del Estado de Hidalgo, pudieren estar sujetas las importaciones de bienes objeto del
contrato y en estos casos, no procederan incrementos a los precios pactados, ni cualquier otra modificacion al
contrato.

El convocante por conducto del servidor publico que suscribié el contrato respectivo, rescindira
administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor. Si
previamente a la conclusién del procedimiento de rescision del contrato, se hiciere entrega de los bienes, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y verificaciéon del convocante de que continda
vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales por el retraso.

Estos procedimientos administrativos, serdn sin perjuicio de las acciones que judicialmente se hagan valer ante
los tribunales competentes. De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 76 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.
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4, Inconformidades

La inconformidad debera presentarse por escrito, directamente en las oficinas del Organo Interno de Control de
Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo ubicadas en: Carretera México-Pachuca Km. 84.5 S/N C.P.
42082 Colonia Carlos Rovirosa del Municipio de Pachuca de Soto, Hidalgo.

EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL PODER LEGISLATIVO
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO.
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Anexo N°1
CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO
Licitacion publica Nacional No. CELSH-CAASSP-LP-009/2026

(Fecha)
ARTICULOS DE PAPELERIA
UNIDAD DE PRECIO
PARTIDA DESCRIPCION EDIDA CANTIDAD | MARCA | MODELO | FRES® | ToTAL
SUJETA DOCUMENTOS DE (19mm., ) 3/4" CON 12
! PIEZAS CADA UNO CAJA 60
SUJETA DOCUMENTOS DE (32mm., ) 11/4" CON
2 12 PIEZAS CADA UNO CAJA 60
SUJETA DOCUMENTOS DE (41mm.) 1 5/8" 12pz CAJA 60
4 SUJETA DOCUMENTOS DE (5lmm.) 2", 12pz CAJA 60
s SACAPUNTAS METAICO TIPO HACHA CON 24 AR 0
PIEZAS
. DESENGRAPADOR CON SEGURO UNAS DE IEZA y
METAL Y CUERPO DE PLASTICO
NOTAS ADHESIVAS DE 5.1 cm X 5.1 cm, 2X2
’ CON 400 HOJAS CON 8 COLORES CAJA 20
o NOTAS ADHESIVAS DE 7.62 cm x 7.62 om 3X3 PAQUETE 120

CON 400 HOJAS CON 8 COLORES

9 REGLA DE ALUMINIO DE 30 cm. PIEZA 40

CUTTER GRANDE CUERPO DE PLASTICO CON PIEZA 120
ALMA DE ACERO NAVAJA 18 mm

TIJERAS PARA OFICINA NAVAJAS DE ACERO
1 INOXIDABLE DE 7" PIEZA 120

CORRECTOR TIPO PLUMA DE 8 ml. SECADO
12 RAPIDO PIEZA 48

PERFORADORA DE 2 PERFORA ORIFICIOS 8
13 cms- 1808 MEDIANA PIEZA =4

14 PERFORADORA 8 CM. USO PESADO 800 DOS PIEZA 14
ORIFICIOS 8cm FIERRO FUNDIDO

PERFORADORA METALICA AJUSTABLE 303 DE 3

15 ORIFICIOS PIEZA 40
PERFORADORA METALICA 300 TRIPLE
16 AGUJERO PROFECIONAL AJUSTABLE 3 PIEZA 14

ORIFICIOS 30 HOJAS

ENGRAPADORA DE TIRA COMPLETA
17 CAPACIDAD DE ENGRAPADO 20 HOJAS PIEZA 40
SISTEMA ABIERTO Y CERRADO

GUILLOTINA CIZALLA 30 cm PROFECIONAL

18 NAVAJA ROTATIVA PIEZA 12
" SE\IXQSSSRECTOR DE 12 m DE LARGO 4.2 mm — 120
20 CINTA ADHESIVA DIUREX 119 CORTE FACIL DE BIEZA 100
21 CINTA CANELA JANEL, DE 48 mm X 150 m., PIEZA 40
22 CINTA MASKING TAPE 24 X 50 PIEZA 20
23 CINTA TRANSPARENTE DE 48 mm X 150 m PIEZA 40
24 CINTA BARRICADA AMARILLA 75MM X 305M PIEZA 12
25 CINTA DELIMITA POLIP 48MM X20M PIEZA 8

26 CINTA DELIMITA POILIP DE 48MM X 33 M PIEZA 8
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27 MUERTO TAMARIO CARTA PIEZA 40
CAJA DE CARTON REFORZADO ARCHIVO

28 MUERTO TAMARO OFICIO PIEZA 40
CAJA DE ARCHIVO HISTORICO 38 X 15.5 X 27

29 A OERRS PIEZA 200
FOLDER TAMARO CARTA, COLOR CREMA CON

30 100 PIEZAS POR PAQUETE PAQUETE 60
FOLDER TAMANO OFICIO, COLOR CREMA CON

31 100 PIEZAS POR PAQUETE PAQUETE 30

32 FOLDER VERDE COLGANTE JARCHIVO C/25 PAQUETE 24
CINTAS BANDERITAS ADHESIVAS FLECHA POS-

33 ITS COLORES PRIMARIOS CON 96 UNIDADES PAQUETE 120
47X1.7in. 4 COLORES
PAPEL BOND TAMARO CARTA CON 500 HOJAS

34 95% BLANCURA 75 g/m2 21.6 cm X 27.9 cm PAQUETE 1100
PAPEL BOND TAMARIO OFICIO CON 500 HOJAS

35 95% BLANCURA 75 g/m2 21.6 cm X 34.0 cm PAQUETE L
PAPEL BOND TAMARIO CARTA CON 500 HOJAS

36 95% VERDE 75 g/m2 21.6 cm X 27.9 cm PAQUETE 20
PAPEL BOND TAMARO CARTA CON 500 HOJAS

37 95% AZUL 75 g/m2 21.6 cm X 27.9 cm PAQUETE 2y
CARTULINA OPALINA TAMANO CARTA GRUESA

38 225gms/m?2 28 X 21.5 cm CON 100 HOJAS PAQUETE 100
PAPEL OPALINA, T/CARTA, DELGADA 125

39 gms/m2 28X21.5 cm CON 100 HOJAS PAQUETE 100

0 LAPIIZ CARMIN CON GOMA CAJA CON 10 o o
PIEZAS
PAPELERA DE ACRILICO DE 3 NIVELES

41 ANTIDERRAPANTE TAMAKIO OFICIO A 24
PORTA CLIPS MAGNETICO CUADRADO NEGRO

42 DE PLASTICO RESISTENTE PIEZA 30

43 LAPIZ DE PUNTILLAS DEL 05.mm PIEZA 120

" %ggg_ms PARA LAPIZ DEL 0.5 mm CON 10 PAQUETE .
BOLIGRAFO PARA FIRMAR .05 mm AZUL TINTA

45 QUWE PROTEGE CONTRA HUMEDAD PIEZA 240
DECOLORACION Y FRAUDE
BOLIGRAFO PARA FIRMAR .08 mm AZUL TINTA

46 QUWE PROTEGE CONTRA UMEDAD PIEZA 120
DECOLORACION Y FRAUDE

47 PLUMON PARA PIZARRON CON 4 PIEZAS PAQUETE 24
LAPIZ ADHESIVO DE 42 GRS. LAVABLE SIN

i DISOLVENTES NI PVC PRITT e iz
CINTA DE MONTAJE DOBLE CARA DE 2.54 CM X

i 10.1 M 30 LB 13,6 kg. e &
ETIQUETAS BLANCAS CON 1 DIV. J-5165

50 MEDIDAS EN CM DE 21.6 X 27.9 CON 25 HOJAS | PAQUETE 100
ETIQUETAS BLANCAS CON 2 DIV. J-5931

51 MEDIDAS EN CM DE 11.7 CON 25 HOJAS PAQUETE 40
ETIQUETAS BLANCAS CON 10 DIV. J-51653

52 MEDIDAS EN CM DE 5.1 X 10.2 CON 25 HOJAS PAQUETE 100
ETIQUETAS BLANCAS CON 14 DIV. J-5262

53 MEDIDAS EN CM 3.4 X 10.2 CON 25 HOJAS PAQUETE 20
ETIQUETAS BLANCAS CON 20 DIV. J-5261

54 MEDIDAS EN CM 2.5 X 10.2 CON 25 HOJAS PAQUETE 20
ETIQUETAS BLANCAS CON 30 DIV. J-5260

55 MEDIDAS EN CM 2.5 X 6.7 CON 25 HOJAS PAQUETE 100
ARILLO DE PLASTICO 1/4, COLOR NEGRO CON

56 25 TIRAS CADA UNO PAQUETE 4
ARILLO DE PLASTICO 3/8, COLOR NEGRO CON

57 25 TIRAS CADA UNO PAQUETE 4
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58

DEDAL DE HULE ROJO DEL # 11

PIEZA

200

PODER LEGISLATIVO

59

DEDAL DE HULE ROJO DEL # 12

PIEZA

200

60

GOMA DE PAN SOFTER S 20 CAJA CON 20
PIEZAS

CAJA

24

61

PILA DURACEL AA

PIEZA

200

62

PILA DURACEL AAA

PIEZA

150

63

CARPETA BLANCA DE VINIL DE 1", T/CARTA
TRES ORIFICIOS CON 3 VENTANAS
PERSONALIZABLES TRANSPARENTE

PIEZA

80

64

CARPETA BLANCA DE VINIL DE 2", T/CARTA
TRES ORIFICIOS CON 3 VENTANAS
PERSONALIZABLES TRANSPARENTE

PIEZA

80

65

CARPETA BLANCA DE VINIL DE 3", T/CARTA
TRES ORIFICIOS CON 3 VENTANAS
PERSONALIZABLES TRANSPARENTE

PIEZA

80

66

CARPETA REGISTRADORA LEFORT T/CARTA
CON 2 ORIFICIOS COLOR VERDE

PIEZA

200

67

CLIPS ESTANDAR NIQUELADO 28 mm DEL #2

CAJA

120

68

MARCADOR DOS PUNTAS SHARPIE AZUL CON
12 PIEZAS

CAJA

24

69

MARCATEXTOS AMARILLO VISION PLUS DE 1/4"
CHISEL TIP, ERGONOMICO, PUNTA DE CINCEL,
NO TOXICO, CON 12 PIEZAS

CAJA

12

70

MARCATEXTOS NARANJA VISION PLUS DE 1/4"
CHISEL TIP, ERGONOMICO, PUNTA DE CINCEL,
NO TOXICO, CON 12 PIEZAS

CAJA

12

71

MARCATEXTOS AZUL VISION PLUS DE 1/4"
CHISEL TIP. ERGONOMICO, PUNTA DE CINCEL,
NO TOXICO, CON 12 PIEZAS

CAJA

12

72

MARCATEXTOS ROSA VISION PLUS DE 1/4"
CHISEL TIP. ERGONOMICO, PUNTA DE CINCEL,
NO TOXICO, CON 12 PIEZAS

CAJA

12

73

MARCADOR PERMANENTE NEGRO
COMPUESTO CON RESINAS TERMOPLASTICAS,
TINTA ABASE DE ALCOHOL Y COLORANTE NO
TOXICO. TINTA DE SECADO RAPIDO,
RESISTENTE AL AGUA'Y QUE NO SE
DECOLORA, PUNTA DE CINCEL DE USO
VERSATIL CON 12 PIEZAS

CAJA

74

MEMORIA USB DE 16 GB. C008 FLASH DRIVE

PIEZA

120

75

MEMORIA USB DE 32 GB. C008 FLASH DRIVE

PIEZA

120

76

MEMORIA USB DE 64 GB. C008 FLASH DRIVE

PIEZA

120

77

DISCO DURO EXTERNO DE 1 TB HD 710 PRO
2.5" EXTERNAL HDD RESISTENTE A GOLPES,
AGUA Y POLVO

PIEZA

24

78

DISCO DURO EXTERNO DE 2 TB HD 710 PRO
2.5" EXTERNAL HDD RESISTENTE A GOLPES,
AGUA Y POLVO

PIEZA

12

79

DISCO CD CON 50 PIEZAS

TORRE

10

80

SOBRE PARA CD O DVD. BLANCO CON 50
PIEZAS

PAQUETE

10

81

SOBRE AMARILLO NOMINA SIN AGUJETA DE
8.8 X 16.4 C/500 PIEZAS

CAJA

82

SOBRE BOLSA HORIZONTAL CON RONDANA E
HILO TAMANO OFICIO DE PLASTICO COLOR
CRISTAL O TRANSPAENTE

PIEZA

120

83

SOBRE DE POLIPROPILENO 5 cm DE SOLAPA
14.5 cm DE ALTO X 19.5 cm DE ANCHO CON 25
PIEZAS CON 27 STIKERS

PAQIETE

200

84

SOBRE DE POLIPROPILENO 5 cm DE SOLAPA
14.5 cm DE ALTO X 11.5 cm DE ANCHO CON 25
PIEZAS CON 27 STIKERS

PAQIETE

200

85

SOBRE DE POLIPROPILENO 5 cm DE SOLAPA 20
cm DE ALTO X 20 cm DE ANCHO CON 25 PIEZAS

PAQIETE

200
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CON 27 STIKERS
CORDON PARA GAFETE DE POLIPROPILENO

86 NEGRO CON 12 PIEZAS PAQIETE 120
PORTAGAFETE TRANSPARENTE VERTICAL

87 R PAQIETE 120
LIBRO DE REGISTRO FLORETE ROJO FORMA

88 ITALIANA CON 96 HOJAS A RAYA, TABULAR 12 PIEZA 36
COLUMNAS NUMERACION CONSECUTIVA

89 LIBRETA PROFESIONAL SCRIBE, CUADRO CHIC | __ PIEZA 36

90 LIBRETA PROFESIONAL SCRIBE, RAYADA, ESP PIEZA 36

o LIBRETA PROFESIONAL SCRIBE, CUADRO — 26
MICA ADHERIBLE DE PVC TRANSPARENTE,

92 ADHESIVO DE ALTO BRILLO, PARA LAMINADO PAQUETE 32
EN FRIO DE 33X25 CM C/10 HOJAS
PAQUETE DE FICHA DE 3 X 5 LISA CARTULINA

93 DE 150 grs/ M2 48.8 kg 7.5 X 12.4 cms. C/100 PAQUETE 100
PAQUETE DE FICHA DE 5 X 8 LISA CARTULINA

94 DE 150 grs/ M2 48.8 kg 12.4 X 20.2 cms. C/100 PAQUETE 100
PASTA TRANSPARENTE RIGIDA PARA

95 ENGARGOLAR TAMANO CARTA CON 50 PIEZAS | FAQUETE 24
PASTA NEGRA RIGIDA PARA ENGARGOLAR

96 TAMARO CARTA CON 50 PIEZAS PAQUETE &

SUBTOTAL

IVA

TOTAL

Nota: Los licitantes participantes deberdn respetar lo solicitado en este anexo técnico e indicar en su oferta, marcay
modelo y los siguientes datos.

Condiciones de pago:

Vigencia de la cotizacién:

Plazo y condiciones de entrega:
Garantia de los bienes:
Lugar de entrega:
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Anexo N° 2

Representacion legal

CONGRESO DEL ESTADO DE HIDALGO

CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO
Licitacién publica Nacional No. CELSH-CAASSP-LP-009/2026

(nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicion en la

presente licitaciéon publica, a nombre y representaciéon de:

Registro federal de contribuyentes:

CURP:

Domicilio:

Calle y nUmero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cddigo postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:

Correo Electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nUmero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Inscrita en el instituto de la funcién registral, bajo el N°. __ Tomo -- Libro --, Seccién --- ,
en___

Relacién de accionistas. -

Apellido paterno: Apellido materno: Nombre(s):

Descripcion del objeto social:
Reformas al Acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, nUmero y lugar del notario publico ante el cual se otorgé:

a de del 2026

Protesto lo Necesario.

Nombre y firma del representante legal

www.congreso-hidalgo.gob.mx
(771) 71 744 00
Plaza Civica Miguel Hidalgo, “Centro Civico”, Carretera

México-Pachuca Km. 84.5, Col. Carlos Rovirosa,
C.P. 42082, Pachuca de Soto, Hidalgo, México

21 DE 32



CONGRESO DEL ESTADO DE HIDALGO

PODER LEGISLATIVO

Anexo N° 3
Declaracién de Integridad
CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO
Licitacién publica Nacional No. CELSH-CAASSP-LP-009/2026

Lugary fecha

Nombre de la convocante

en mi caracter de representante legal de por medio del presente y
bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la empresa a la cual represento, por si misma o a través de
interpdsita persona, se abstendrd de adoptar conductas para que los servidores publicos del convocante,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas alta y distinguida consideracién.

Atentamente

Nombre del licitante.
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Anexo N° 4
Licitacién Publica Nacional No. CELSH-CAASSP-LP-009/2026

Formato que deberdn presentar los licitantes que participen en el procedimiento de contratacién, en caso

de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro,
pequefias y medianas empresas en el Estado.

de de

Presente

Me refiero al procedimiento de licitaciéon publica Nacional No. en el que mi
representada, la empresa participa a través de la proposicidn que se contiene

en el presente sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico del Estado de Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector

(6) , cuenta con ___ (7)__ empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8)
personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9)
obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la dltima declaracién anual de impuestos federales.
Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa (10)

atendiendo a lo siguiente:

Estratificacion
Tamano Sector Rango de nimero de Rango de monto de Tope maximo
(10) (6) trabajadores (7) + (8) ventas anuales (mdp) (9) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefa Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Industria Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
servicios
Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250 235
Servicios Desde 51 hasta 100
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

*Tope maximo combinado= (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90%)

(7) (8) el nUmero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) el tamafio de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula: puntaje de la
empresa= (nUmero de trabajadores) x 10% + (monto de ventas anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor al tope maximo

combinado

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el registro federal de contribuyentes de mi
representada es y que el registro federal de contribuyentes del (los) fabricante(s) de los

bienes que integran mi oferta, es (son)

ATENTAMENTE
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CONGRESO DEL ESTADO DE HIDALGO

PODER LEGISLATIVO

Anexo N° 5
MODELO DE CONTRATO
CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO
LICITACION PUBLICA No. CELSH-CAASSP-LP-009/2026

CONTRATO PARA LA ADQUISICION DE “ARTICULOS DE PAPELERIA” QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL “CONGRESO
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO”, EN LO SUCESIVO “EL CONGRESO” REPRESENTADO EN ESTE ACTO
POR LA L.C. ALEJANDRA ESCAMILLA SERRANO EN SU CARACTER DE DIRECTORA GENERAL DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS Y POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA “XXXXXXXXX S.A. DE C.V.” EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA XXXXXXXXXX EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, REFERIDAS
AMBAS PARTES EN CONJUNTO COMO “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
l. Declara “EL CONGRESO” que:

1.1 De conformidad con los Articulos 26, 28, 42 parrafo quinto, fraccion Ill y 108 de la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, es
uno de los poderes integrantes del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, y cuenta con personalidad juridica propia y con facultades
para suscribir el presente Contrato y que su Registro Federal de Contribuyentes es: CEL820108K61.

1.2 Que la L.C. Alejandra Escamilla Serrano en su caracter de Directora General de Servicios Administrativos del Congreso del Estado
Libre y Soberano de Hidalgo, cuenta con facultades para celebrar contratos, lo que acredita con el nombramiento expedido por el
Diputado Andrés Velazquez Vazquez, Presidente de la Junta de Gobierno de la LXVI Legislatura, el dia 05 de Septiembre de 2024,
que lo faculta como Directora General de Servicios Administrativos, con atribuciones para planear, organizar, coordinar y controlar las
actividades referentes a adquisiciones, almacenes, suministros, servicios generales, acervo administrativo, control patrimonial y
articulos médico preventivos, conforme a lo dispuesto en los Articulos 185, 195 y 196 Fracciones |, II, IX, X, XI'y XVII, de la Ley
Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de Hidalgo..

1.3 Que cuenta con la suficiencia presupuestal signada en oficio de autorizacién No. SH/0284/2026 de fecha 12 de enero de 2026,
necesaria para la celebracion y cumplimiento de este contrato, efectuandose la adjudicacién del mismo, bajo la modalidad de
Licitacion Publica Nacional No. CELSH-CAASSP-LP-009/2026 con fundamento en los articulos 33 fraccion | y 39 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, asi como la normatividad y autorizacion
descritas.

1.4 Sefiala como su domicilio para los efectos del presente Contrato las oficinas del Poder Legislativo, ubicadas en Carretera México -
Pachuca, Kilometro 84.5 s/n Colonia Carlos Rovirosa, C.P. 42082, Pachuca de Soto, Hidalgo.

Il. “EL PROVEEDOR” a través de su representante legal declara:
(En caso de celebrarse con persona moral este contrato utilizar esta clausula)

1.1 Que es una sociedad de naturaleza mercantil, legalmente constituida de conformidad con lo establecido con las leyes mexicanas
en la materia, lo que se comprueba con la copia certificada de la escritura publica nimero ___, Folio__,Tomo__, Volumen__, de fecha

, pasada ante la Fe de , Notario Publico nimero __ |, del Estado de , Que se anexa a este
documento como parte integrante del mismo.
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1.2 Que acredita su personalidad como representante legal de la sociedad, con el testimonio de la escritura publica No. __,
Folio_ , Tomo__, Volumen__, de fecha , del Estado de , otorgada ante la Fe del Notario Publico, titular de la
Notaria Publica Numero ___, del Estado de ____, manifestando bajo protesta de decir verdad, que las facultades le fueron
conferidas no le han sido revocadas ni limitadas a la fecha.

1.3 Que entre sus objetivos sociales y su actividad empresarial sea acorde a la naturaleza de los bienes a que se refiere este
procedimiento, y que cuente con los recursos humanos, técnicos, econdmicos y materiales necesarios para cumplir las obligaciones
derivadas de este Contrato en la Ciudad de Pachuca, Hidalgo.

1.4 Cuenta con la capacidad financiera, legal y fisica para cumplir las condiciones de cantidad y oportunidad que se establecen en
este contrato y conoce plenamente las disposiciones que, para el suministro de “ARTICULOS DE PAPELERIA”, establece la Ley

de la Materia y las demas normas juridicas que lo regulan, manifestando su conformidad y voluntad para cumplirlas.

1.5 Que se encuentra inscrito como contribuyente ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con el Registro Federal del
Contribuyente:

II. 6 Que se encuentra inscrito en el Padron de Proveedores del Estado de Hidalgo con el nimero de registro
1.7 Que para todos los efectos legales a que haya lugar, sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en:

1.8 Que cuenta con plena capacidad Juridica de Ejercicio para suscribir este contrato, asi como también con plena capacidad material,
técnica probada para el desarrollo de sus funciones.

1.9 Que declara bajo protesta de decir verdad, que no se encuentran sanciones administrativas con motivo de sus actividades y no
tiene impedimento alguno por ninguna disposicién de Ley.

110 Que se sujeta voluntaria y plenamente en lo conducente, a las disposiciones contenidas en la “Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo”.

11 Que para los fines de este contrato sefiala como domicilio el ubicado en Calle , No. , C.P.
Colonia de la Ciudad de , Estado de Hidalgo.

lll. Declaran “LAS PARTES” que:

lI.1 Se reconocen mutuamente la personalidad juridica con que se ostentan y que concurren a la celebracion del presente contrato de
adquisicion de “ARTICULOS DE PAPELERIA”, sin vicio alguno en su consentimiento.

lIl.2 Como partes firmantes estan de acuerdo en establecer mecanismos agiles y eficaces para el cumplimiento del presente contrato,
comprometiéndose en el acto a coordinarse, compartiendo responsabilidades en el ambito de sus respectivas atribuciones.

lI.3 Que es su voluntad celebrar el presente contrato, por lo que no existe falta de capacidad ni vicios del consentimiento que lo
puedan afectar de nulidad; asi como, invalidez total o parcial, obligandose reciprocamente en sus términos y someterse a lo dispuesto
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en los diversos ordenamientos encargados de regular los actos juridicos de esta naturaleza; por lo que sujetan al tenor de las
siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - DEL OBJETO.

Mediante el presente contrato “EL CONGRESQ”, y “EL PROVEEDOR’ dan cumplimiento al fallo recaido con fecha __ de de
2026 Licitacion Publica Nacional No. CELSH-CAASSP-LP-009/2026 para la adquisicion de “ARTICULOS DE PAPELERIA”
descritos en el Anexo técnico identificado con el nimero 1 de las bases respectivas, que se adjunta al presente, el cual forma parte
integrante de este contrato y conforme a la requisicion formulada por el Encargado del Almacén, Area solicitante de “EL
CONGRESOQ’, los cuales conforman un total de 96 partidas.

SEGUNDA. - DESCRIPCION DEL SERVICIO.
“EL PROVEEDOR” se obliga al suministro de “ARTICULOS DE PAPELERIA” con las siguientes especificaciones:

TERCERA. - PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA.

“EL PROVEEDOR” se obliga a cumplir con el suministro de “ARTICULOS DE PAPELERIA”, dentro de los 5 (cinco) dias habiles
posteriores a la firma del contrato. en la cantidad de acuerdo al calendario previamente proporcionado y podran variar de acuerdo a
las necesidades de “EL CONGRESO”, se entregaran ordenados, siendo responsable del traslado y seguridad de los “ARTICULOS
DE PAPELERIA”, hasta el lugar indicado, debiendo responder por los vicios ocultos que pudieran existir en la entrega.

CUARTA. - LUGAR DE ENTREGA.

“EL PROVEEDOR”, se compromete y obliga por virtud de este instrumento a entregar los “ARTICULOS DE PAPELERIA” objeto de
este Contrato en el Aimacén del Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, ubicado en carretera México - Pachuca km. 84.5
SIN, Colonia Carlos Rovirosa, Pachuca de Soto, Hidalgo., en horario de 09:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes.

QUINTA. - VIGENCIA DEL CONTRATO.

La vigencia del presente instrumento sera por xx dias habiles, que comenzara a computarse a partir del periodo durante
el cual “EL CONGRESQ?”, realizara el pago correspondiente y “EL PROVEEDOR?” hara las entregas.

SEXTA. - MONTO DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” acuerdan que el importe de los “ARTICULOS DE PAPELERIA”, es de $00.000,00 (_
pesos 00/100 M.N.), mas el Impuesto al Valor Agregado.

Tratandose de exceso en los pagos en que haya recibido “EL PROVEEDOR”, debera reintegrar los mismo, conforme a lo sefialado
en el articulo 68 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

SEPTIMA. - ANTICIPO Y CONDICIONES DE PAGO.
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“EL CONGRESO” no entregara anticipo por el objeto de este Contrato.

Como remuneracion por el Suministro de los “ARTICULOS DE PAPELERIA” que hace referencia la Clausula Primera del presente
contrato, “EL CONGRESO” pagara la cantidad total dentro de los 05 dias habiles, posteriores a la entrega total de los Articulos de
Papeleria; el monto aqui fijado ampara las especificaciones y alcances establecidos en el Anexo No. 1, los montos son fijos vy
comprenden desde el inicio de la presentacion de los servicios hasta su terminacion.

El pago total de este contrato, sefialado en el Anexo técnico identificado con el numero 1, se efectuara por la Direccion General de
Servicios Administrativos del “CONGRESO” en moneda nacional, a la entrega total de las pdlizas objeto de este contrato, contra la
presentacion de la factura respectiva (CFDI), a plena satisfaccion de “EL CONGRESQ”,

Los precios del objeto de este contrato, permaneceran fijos durante la duracién del mismo.

“EL PROVEEDOR” se obliga a presentar la factura (CFDI) para el pago y seré el tnico responsable de que la factura (CFDI), cumpla
con los requisitos administrativos y fiscales, por lo que el atraso en su pago, por falta de alguno de estos elementos o por su
presentacion incorrecta, no sera motivo para solicitar a “EL CONGRESO” el pago de gastos financieros.

OCTAVA. - DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO.

“EL CONGRESO”, designa como receptora del servicio objeto de este contrato y supervisora del mismo al Lic. Julio Antonio
Lavalley Alamilla, Encargado del Almacén de “EL CONGRESO”, quien verificara y revisara que el contrato se cumpla de
conformidad con lo pactado en el mismo, y que se cumpla con las érdenes de “EL CONGRESOQ”, dadas por escrito, en la inteligencia
de que el ejercicio de esta facultad de supervision no sera considerado como una aceptacion tacita o expresa del servicio ni releva a
“EL PROVEEDOR” de las obligaciones que contrae bajo este contrato.

NOVENA. - ACEPTACION DE LOS ARTICULOS DE PAPELERIA

El objeto de este contrato podra ser aceptado o rechazado por “EL CONGRESO”, en un plazo de quince dias naturales contados a
partir de su entrega; si alguno de ellos no cumple con el cien por ciento de los requerimientos establecidos en las bases de la
Licitacion Publica Nacional No. CELSH-CAASSP-LP-009/2026 o tienen dafios o defectos, seran sustituidos por “ARTICULOS DE
PAPELERIA” nuevos en un plazo no mayor a cinco dias habiles por parte de “EL PROVEEDOR” sin costo alguno para “EL
CONGRESO”, y se iniciara bajo los mismos términos, el periodo de aceptacion, por lo que hace a los servicios sustituidos.

Cuando el objeto de este procedimiento sea recibido, debera hacerse constar en un acta suscrita por las partes de este contrato, que
servira para computar el inicio del plazo de vigencia de las garantias respectivas de este Contrato.

DECIMA. - PROPIEDAD INTELECTUAL

"EL PROVEEDOR" tendra la obligacion de sacar en paz y a salvo y liberara de responsabilidad a "EL CONGRESQ'": en caso de que
cualquier persona inicie en contra de este Ultimo una reclamacién, demanda, queja o cualquier otro anélogo con respecto a los
derechos de propiedad intelectual derivados de la suscripcidon del presente instrumento o respecto de los bienes objeto del contrato
que entregue el "EL PROVEEDOR" en forma directa o indirecta.”
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“EL PROVEEDOR” asume de manera expresa la responsabilidad total con “EL CONGRESQ”, para que en el caso de que entregue
bienes, objeto del presente contrato, infrinja los derechos de terceros sobre patentes, franquicias 0 marcas; asimismo libera en este
acto a “EL CONGRESO”, de cualquier responsabilidad por estos conceptos.

DECIMA PRIMERA. - CESION DE DERECHOS.

“EL PROVEEDOR” no podra traspasar o ceder los derechos y obligaciones derivados del presente contrato en todo o en parte, a
cualquier otra persona fisica 0 moral, con excepcion de los derechos de cobro en cuyo caso debera contar con el consentimiento
escrito de “EL CONGRESO”.

DECIMA SEGUNDA. - GARANTIAS.

Para asegurar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a que se refiere el presente contrato, “EL PROVEEDOR” se
obliga a constituir una fianza en moneda nacional, a favor de “EL  CONGRESQ”, con un importe igual al 10% (diez por ciento) del
monto total del contrato, otorgada por una Institucion legalmente autorizada para tal efecto. Esta fianza continuara vigente durante el
periodo correspondiente a la garantia requerida y ofertada, asi como en caso de prérroga de los contratos.

La Garantia sefialada en el parrafo que antecede, debera ser presentada por “EL PROVEEDOR?” ante “EL CONGRESO”, dentro de
los tres dias habiles siguientes contados a partir del dia de la firma de este contrato.

DECIMA TERCERA. - INCUMPLIMIENTO.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato, “EL CONGRESOQ”,
hara efectiva la garantia de cumplimiento de contrato equivalente al 10% del monto del presente instrumento, que “EL PROVEEDOR”
haya exhibido para tal efecto.

DECIMA CUARTA. - PENAS CONVENCIONALES

En caso de incumplimiento en la entrega de los “ARTICULOS DE PAPELERIA” objeto de este Contrato, se penalizara con el 3 (tres)
al millar del monto total del Contrato por cada dia habil en que incurra la falta de prestacion del servicio durante la fecha de entrega; el
calculo y la aplicacion de esta pena convencional estara a cargo de “EL CONGRESO”.

Tratandose de exceso en los pagos que haya recibido “EL PROVEEDOR” debera reintegrar los mismos, conforme a lo sefialado en el
articulo 68 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

DECIMA QUINTA. - RESCISION DEL CONTRATO.

“EL CONGRESQ”, rescindira administrativamente el CONTRATO en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo de “EL
PROVEEDOR". Si previamente a la conclusion del procedimiento de rescision del CONTRATO, se hiciera entrega del servicio el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “EL CONGRESO”, de que continua vigente la
necesidad de los mismos, aplicando en su caso, las penas convencionales por el retraso. Estos procedimientos administrativos seran
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sin perjuicio de las acciones que judicialmente se hagan valer ante los tribunales competentes, como lo dispone el articulo 76 de la
Ley de Adquisicion, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

En el caso de rescision del CONTRATO, “EL PROVEEDOR” debera reintegrar los pagos progresivos que haya recibido mas los
intereses legales correspondientes pactados en este CONTRATO. Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos
progresivos efectuados y se computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicién de “EL CONGRESO”.

Asimismo, en caso de que “EL PROVEEDOR” se coloque en algunos de los supuestos que mas adelante se sefialan o contravenga
las disposiciones, o incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en este contrato, “EL CONGRESO” podra rescindir éste
administrativamente.

Esta rescision operara de pleno derecho y sin necesidad de declaracion judicial y, para efectuarla, “EL CONGRESO” comunicara por
escrito a “EL PROVEEDOR?” las razones que tuviere para iniciar el procedimiento de rescision, para que “EL PROVEEDOR?”, dentro
del término de 5 (cinco) dias habiles contados a partir de la fecha en que reciba la comunicacién antes mencionada, manifieste lo que
a su derecho convenga, y exhiba las pruebas con que acredite sus argumentaciones; “EL CONGRESO” resolvera lo procedente
dentro del plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes a la fecha que hubiere recibido el escrito de contestacion de “EL
PROVEEDOR?” o de que hubiere vencido el plazo para que éste contestara.

En caso de emitirse resolucion de rescision administrativa por causas imputables a “EL PROVEEDOR?”, “EL CONGRESOQ” procedera
a hacer efectivas las garantias y se abstendra de cubrir los importes resultantes, adn no liquidados hasta que se otorgue el finiquito
correspondiente, lo que debera efectuarse dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a la fecha de la comunicacién de dicha
resolucion.

Esta rescision operara de pleno derecho y sin necesidad de declaracién judicial y, para efectuarla, “EL CONGRESO” comunicara por
escrito a “EL PROVEEDOR” las razones que tuviere para iniciar el procedimiento de rescision, para que “EL PROVEEDOR?”, dentro
de termino de 5 (cinco) dias habiles contados a partir de la fecha en que reciba la comunicacion antes mencionada, manifieste lo que
a su derecho convenga, y exhiba las pruebas con que acredite sus argumentaciones; “EL CONGRESO” resolvera lo procedente
dentro del plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes a la fecha que hubiere recibido el escrito de contestacion de “EL
PROVEEDOR?” o de que hubiere vencido el plazo para que este contestara.

Las partes convienen en que el Contrato podra ser rescindido también por “EL CONGRESO” sin necesidad de declaracion judicial
alguna, por cualquiera de las causas siguientes:

1. Si “EL PROVEEDOR?” suspende injustificadamente el objeto de este contrato.
2. Si “EL PROVEEDOR” se niega a reponer alguno de los servicios que hubieren sido rechazados por “EL CONGRESO”.
3. Si no ejecuta el contrato de conformidad con lo estipulado en este mismo y sus anexos.

4. Si “EL PROVEEDOR”” sin motivo justificado no acata las érdenes dadas por escrito por “EL CONGRESO” respecto de las
obligaciones contraidas en virtud de este contrato.

www.congreso-hidalgo.gob.mx
(771) 71 744 00

Plaza Civica Miguel Hidalgo, “Centro Civico”, Carretera
México-Pachuca Km. 84.5, Col. Carlos Rovirosa,
C.P. 42082, Pachuca de Soto, Hidalgo, México 29 DE 32




PODER LEGISLATIVO CONGRESO DEL ESTADO DE HIDALGO

5. Si es sujeto de algun procedimiento judicial para ser declarado en quiebra o suspension de pagos.

6. Si cede los derechos de cobro derivados de este contrato, sin la previa autorizacién por escrito de “EL CONGRESO”.

7. Si “EL PROVEEDOR” no da a “EL CONGRESOQ” y a las dependencias que tengan facultades de intervenir, las facilidades, datos
necesarios para la inspeccién, vigilancia y supervisién del contrato.

8. Si “EL PROVEEDOR” no exhibe a “EL CONGRESO” las poélizas de fianzas, certificados y/o documentacion de conformidad con lo
estipulado en este contrato, o si habiéndose exhibido dicha documentacién, ésta no se mantiene en vigor durante la vigencia del
contrato.

9. Si “EL PROVEEDOR?” intenta transmitir o transmite total o parcialmente bajo cualquier titulo a un tercero los derechos y
obligaciones estipulados en este contrato.

10. En general, por incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR” a cualesquiera de las obligaciones derivadas
del contrato y sus anexos, a las leyes y reglamentos aplicables, o a las 6rdenes por escrito de “EL CONGRESO”.

“EL CONGRESO” queda expresamente facultada para optar entre exigir el cumplimiento del contrato o rescindirlo
administrativamente; si “EL CONGRESOQ” opta por la rescision, “EL PROVEEDOR?” se obliga a pagar como pena convencional, €l
importe del 10% (diez por ciento) del monto total contratado o bien, se hara efectiva la garantia de cumplimiento estipulada en este
contrato.

DECIMA SEXTA. - RESPONSABILIDAD LABORAL.

“EL PROVEEDOR” sera el unico patron del personal que utilice con motivo del objeto del presente contrato, y seréd el unico
responsable de las obligaciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, y respondera de todas las
reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra, incluida la muerte, sin responsabilidad alguna para “EL CONGRESO”.

DECIMA SEPTIMA. - RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL.

Este contrato constituye el acuerdo de voluntades entre “LAS PARTES” en relacion al objeto del mismo y deja sin efecto cualquier
negociacion, obligacion o comunicacion entre estas ya sea oral o escrita con anterioridad a esta fecha, ‘LAS PARTES” manifiestan
que, en la celebracion de este contrato, no existe vicio alguno del consentimiento.

DECIMA OCTAVA. - OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la ejecucidn de este contrato, a todas y cada una de las clausulas que lo
integran, a los lineamientos, procedimientos y requisitos que establece el Cédigo Civil para el Estado de Hidalgo y demas normas y
disposiciones administrativas que le sean aplicables.

DECIMA NOVENA. - JURISDICCION Y COMPETENCIA.
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Para el cumplimiento del presente contrato “LAS PARTES” se obligan a ajustarse estrictamente a todas y cada una de las clausulas
del mismo, a los términos, lineamientos y procedimientos que establecen el Cédigo Civil para el Estado de Hidalgo y demas
disposiciones que resulten aplicables.

Asi como a someterse a la jurisdiccion de los tribunales competentes de la ciudad de Pachuca de Soto, Hidalgo, renunciando
expresamente al fuero, que por cualquier motivo les pudiese corresponder por razén de su domicilio o vecindad presente o futura.

LEIDO Y RATIFICANDO EN LA TOTALIDAD DE SU CONTENIDO Y ENTERADAS SUS ALCANCES, VALOR Y FUERZA LEGAL,
“LAS PARTES” PROCEDEN A SUSCRIBIR ESTE CONTRATO POR DUPLICADO, EN LA CIUDAD DE PACHUCA DE SOTO,
HIDALGO, EL DIA ___ DEL MES DE DE 2026
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Anexo N° 6

Formato en el que sefalen los documentos requeridos para participar
Licitacién publica Nacional No. CELSH-CAASSP-LP-009/2026
Sobre Unico

Si No

Observaciones
Presenta Presenta

No. Documento

| Identificaciéon (original y copia).

Il Representacion legal. (Anexo 2)

Registro de proveedor de la administracién
publica estatal

Escrito bajo protesta de decir verdad de no

v encontrarse en los supuestos del articulo 77 de la
ley y copia simple del acta constitutiva.
\V/ Presentacion de la proposicién. (Anexo 1)
VI Declaracién de integridad. (Anexo 3)
Vil Garantia de seriedad.
Formato que deberan presentar los licitantes que
Vi integren el sector de micro, pequefias y medianas

empresas en el estado. (Anexo 4)
IX Opinién positiva del IMSS
X Constancia del INFONAVIT

Xl Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales
estatales.
Xl Formato 32-D

Documento Xlll. Formato en el que sefhalen los

Xl documentos requeridos para participar. (Anexo 6)
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